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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к плану работы отдела архивной службы администрации
Тогучинского района Новосибирской области 

на 2022 год

В соответствии с рекомендациями Федерального архивного агентства в годовом плане работы отдела архивной службы на 2022 год предусмотрены следующие мероприятия:
в сфере обеспечения сохранности и государственного учета  архивных документов:
продолжение работ по повышению безопасности архивов:

в рамках обеспечения пожарной безопасности в администрации Тогучинского района действует распоряжение от 08 апреля 2019 года № 159-Р/93 «О назначении ответственных за обеспечение пожарной безопасности в помещениях администрации Тогучинского района Новосибирской области и утверждении Инструкции по обеспечению мер пожарной безопасности в здании администрации Тогучинского района Новосибирской области» (отдел архивной службы располагается в здании администрации Тогучинского района). 
соблюдение нормативных требований по организации хранения и учету архивных документов, прежде всего противопожарного, охранного и санитарно-гигиенического режимов. 

 организация контроля за сохранностью архивных документов в читальном зале, в связи с их самостоятельным копированием пользователями;
осуществление контроля над сроками выдачи документов во временное пользование;
продолжение работ по проверке наличия и состояния архивных документов, в соответствии с перспективным планом проведения цикличной проверки на 2019-2028 годы, 14460 дел 73 фондов:
1. ф. 24 Управление экономического развития, промышленности и торговли территориальной администрации Тогучинского района Новосибирской области – 550 дел;

2. Ф. 27 Никольский сельский Совет депутатов трудящихся Тогучинского района Новосибирской области. Исполнительный комитет – 42 дела;
3. Ф. 30 Рожневский сельский Совет депутатов трудящихся Тогучинского района Новосибирской области. Исполнительный комитет – 84 дела;
4. Ф. 31 Л Акционерное общество открытого типа Тогучинского деревообрабатывающего комбината – 127  дел;
5. Ф. 32 Л Товарищество с ограниченной ответственностью "Альянс" Тогучинского района Новосибирской области – 4 дела;
6. Ф. 38 Шубкинский сельский Совет депутатов трудящихся Тогучинского района Новосибирской области. Исполнительный комитет – 181 дело;
7. Ф. 62 Л Общество с ограниченной ответственностью "Тогучинский плодоовощной комбинат" Тогучинского района Новосибирской области – 142 дела;
8. Ф. 70 Промартель "За оборону" Юртовского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 18 дел;
9. Ф. 71 Районный торговый отдел Тогучинского райисполкома Новосибирской области – 10 дел;
10. Ф. 72 Колхоз "Заря коммунизма" Тогучинского района Новосибирской области – 87 дел;
11. Ф. 74  Колхоз "За мировой Октябрь" Шубкинского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 76 дел;
12. Ф. 75 Колхоз "Заветы Ильича" Соломатовского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 15 дел;
13. Ф. 76 Колхоз "7-ое ноября" Златоустовского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 91 дело;
14. Ф. 77 Колхоз им. Жданова Киикского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 33 дела;
15. Ф. 81 Колхоз "Кузбасс" Боровлянского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 140 дел;
16. Ф. 83 Владимировский Сельский совет депутатов трудящихся Тогучинского района Новосибирской области. Исполнительный комитет – 108 дел;
17. Ф. 85 Колхоз "Сибиряк" Гутовского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 20 дел;
18. Ф. 86 Акционерное общество закрытого типа "Гутовское" Тогучинского района Новосибирской области – 493 дела;
19. Ф. 87 Совет депутатов и администрация Вассинского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 734 дела;
20. Ф. 88 Редакция газеты "Социалистическая стройка" Тогучинского района Новосибирской области – 21 дело;
21. Ф. 89 Комбинат производственных предприятий треста "Новосибоблстроя" Тогучинского района Новосибирской области – 8 дел;
22. Ф. 90 Колхоз "Имени Пушкина" Тогучинского района Новосибирской области – 217 дел;
23. Ф. 91 Колхоз "Искра" управления сельского хозяйства Тогучинского района Новосибирской области – 22 дела;
24. Ф. 97 Колхоз им. Сталина Юртовского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 22 дела;
25. Ф. 98 Колхоз им. Крупской Лебедевского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 32 дела;
26. Ф. 99 Совет депутатов и администрация Буготакского Сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 891 дело;
27. Ф. 100 Колхоз "Победа" Тогучинского района Новосибирской области – 405 дел;
28. Ф. 101 Колхоз имени Коминтерна Тогучинского района Новосибирской области – 680 дел;
29. Ф. 102 Колхоз "Заря" Тогучинского района Новосибирской области – 140 дел;
30. Ф. 103 Совет депутатов и администрация Усть-Каменского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 701 дело;
31. Ф. 105 Карпысакский детский дом Тогучинского района Новосибирской области – 5 дел;
32. Ф. 106 Открытое акционерное общество "Вассино" Тогучинского района Новосибирской области – 141 дело;
33. Ф. 107 Тогучинский районный отдел государственной статистики Новосибирского облкомстата – 659 дел;
34. Ф. 110 Подсобное хозяйство окружного управления военного снабжения народного комиссариата внутренних дел Западно-Сибирского округа Новосибирского министерства внутренних дел Боровлянского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 33 дела;
35. Ф. 111 Мотковская машино-тракторная станция Мошковского района Новосибирской области – 78 дел;
36. Ф. 112 Колхоз "Старатель" Буготакского сельского Совета Мошковского района Западно - Сибирского края – 5 дел;
37. Ф. 113 Пермский сельский Совет депутатов трудящихся Мошковского района Новосибирской области. Исполнительный комитет – 166 дел;
38. Ф. 114 Колхоз "Парижская Коммуна" Карпысакского сельского Совета Мошковского района Новосибирской области – 26 дел;
39. Ф. 115 Колхоз "Молот" Карпысакского сельского Совета Мошковского района Новосибирской области – 7 дел;
40. Ф. 118 Колхоз им. Чкалова Карпысакского сельского Совета Мошковского района Новосибирской области – 93 дела;
41. Ф. 119 Колхоз "Воля" Буготакского сельского Совета Мошковского района Новосибирской области – 9 дел;
42. Ф. 120 Колхоз им. Куйбышева Карпысакского сельского Совета Мошковского района Новосибирской области – 10 дел;
43. Ф. 121 Колхоз "Майское утро" Карпысакского сельского Совета Мошковского района Новосибирской области – 7 дел;
44. Ф. 123 Тогучинская средняя школа № 1 Тогучинского района Новосибирской области – 13 дел;
45. Ф. 125 Контора по содержанию и пастьбе скота Тогучинского горисполкома Новосибирской области – 6 дел;
46. Ф. 126 Детский сад № 2 Тогучинского горисполкома Новосибирской области – 3 дела;
47. Ф. 127 Киикская межколхозная гидроэлектростанция Приобских электросетей – 59 дел;
48. Ф. 129 Тогучинский районный комитет народного контроля Новосибирской области – 170 дел;
49. Ф. 130 Закрытое акционерное общество "Сибирский родник" Тогучинского района Новосибирской области – 595 дел;
50. Ф. 131 Отдел культуры территориальной администрации Тогучинского района Новосибирской области – 405 дел;
51. Ф. 132 Открытое акционерное общество "Тогучинскагропромтехника" Тогучинского района Новосибирской области – 230 дел;
52. Ф. 133 Тогучинская "Коноплёсемстанция" Новосибирского областного управления сельского хозяйства – 19 дел;
53. Ф. 134 Открытое акционерное общество "Луговое" Тогучинского района Новосибирской области – 169 дел;
54. Ф. 135 Закрытое акционерное общество "Завьяловское" Тогучинского района Новосибирской области – 154 дела;
55. Ф. 137 Акционерное общество закрытого типа" Ключевское" Тогучинского района Новосибирской области – 73 дела;
56. Ф. 138 Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Новосибирской области "Тогучинская центральная районная больница" – 802 дела;
57. Ф. 139 Открытое акционерное общество "Кудрино" Тогучинского района Новосибирской области – 461 дело;
58. Ф. 139 А Совхоз "Сурковский" Тогучинского района Новосибирской области – 416 дел;
59. Ф. 140 Сельскохозяйственный производственный кооператив "Семеновский" Тогучинского района Новосибирской области – 120 дел;
60. Ф. 142 Колхоз имени ХХ съезда КПСС Тогучинского района Новосибирской области – 172 дела;
61. Ф. 143 Открытое акционерное общество "Возрождение" Тогучинского района Новосибирской области – 418 дел;
62. Ф. 144 Закрытое акционерное общество "Политотдельское" Тогучинского района Новосибирской области – 278 дел;
63. Ф. 146  Санитарно-эпидемиологическая станция Тогучинского 

района Новосибирского областного отдела здравоохранения – 65 дел;
64.  Ф. 147 Тогучинское дорожное ремонто-строительное управление 
Новосибирского областного производственного управления по строительству и эксплуатации – 126 дел;
65.  Ф. 149 Прокуратура Тогучинского района Новосибирской области

– 134 дела;
66.  Ф. 152 Открытое акционерное общество "Доронинское" 
Тогучинского района Новосибирской области – 169 дел;
67.  Ф. 154 Тогучинское медицинское училище Новосибирского 

облздравотдела – 38 дел;
68.  Ф. 156 Открытое акционерное общество "Тогучин-Молоко" 

Новосибирской области – 424 дела;
69.  Ф. 158 Государственное автономное учреждение Новосибирско  

области "Редакция газеты "Тогучинская газета" Тогучинского района Новосибирской области – 138 дел;
70.  Ф. 159 Управление сельского хозяйства территориальной

администрации Тогучинского района Новосибирской области – 1020 дел;
71.  Ф. 161 Тогучинский сельский лесхоз - филиал областного

государственного управления "Новосибирское управление сельскими лесами" Тогучинского района Новосибирской области – 184 дела;
72.  Ф. 172 Открытое  акционерное общество «Златоустовское»
Тогучинского района Новосибирской области – 224 дела;
73.  Ф. 192 Открытое акционерное общество "Тогучинский

пивоваренно-винодельческий комбинат" Тогучинского района Новосибирской области – 42 дела.
продолжение работы по улучшению физического состояния архивных документов в соответствии с перспективным планом устранения недостатков физического состояния архивных документов на 2016 – 2026 годы на бумажной основе:
- Подшивка 412 дел 11 фондов:

1.  фонд № 51 Коуракская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области - 186 дел (1 квартал);
2. фонд № 55 колхоз Новая жизнь Тогучинского района 
Новосибирской области  - 26 дел (1 квартал);
3. фонд № 57 Заготконтора Тогучинского района Новосибирской 
области  -  2 дела  (1 квартал);
4. фонд № 74 колхоз За мировой Октябрь Тогучинского района
Новосибирской области  - 4 дела (3 квартал)
5. фонд № 77 колхоз им. Жданова Тогучинского района
Новосибирской области  - 4 дела (3 квартал);
6. фонд № 78 Совет депутатов и администрация Гутовского 
сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 67 дел (2 квартал);
7. фонд № 79 колхоз им. Фрунзе Тогучинского района Новосибирской области - 10 дел (2 квартал);
8. фонд № 81 колхоз Кузбасс Тогучинского района Новосибирской 
области  - 13 дел (1 квартал);
9. фонд № 84 Совет депутатов и администрация Лебедевского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 59 дел (2 квартал);
10. фонд № 86 АОЗТ «Гутовское» Тогучинского района Новосибирской области – 16 дел (3 квартал);
11. фонд № 87 Совет депутатов и администрация Вассинского 
сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 25 дел (4 квартал).
 - Реставрация 143 дела (350 листов) 11 фондов: 
1. фонд № 51 Коуракская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области  - 22 дела (1 квартал);

2. фонд № 55 колхоз Новая жизнь Тогучинского района
Новосибирской области  - 14 дел (1 квартал);
3. фонд № 74 колхоз За мировой Октябрь Тогучинского района
Новосибирской области  - 16 дел (3  квартал);

4. фонд № 75  колхоз Заветы Ильича Тогучинского района
Новосибирской области – 1 дело (1 квартал);

5. фонд № 77 колхоз им. Жданова Тогучинского района
Новосибирской области  - 7 дел (3 квартал);

6. фонд № 78 Совет депутатов и администрация Гутовского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 28 дел (2 квартал);

7. фонд № 79 колхоз им. Фрунзе Тогучинского района Новосибирской области - 3 дела (2 квартал);
8. фонд № 81 колхоз Кузбасс Тогучинского района Новосибирской 
области  - 16 дел (1 квартал);

9. фонд № 84 Совет депутатов и администрация Лебедевского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 20 дел (2 квартал);

10. фонд № 86 АОЗТ «Гутовское» Тогучинского района Новосибирской области – 6 дел (3 квартал);

11. фонд № 87 Совет депутатов и администрация Вассинского 
сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 10 дел (4 квартал).

- Нумерация листов в 504 делах 9 фондов:
1. фонд № 51 Коуракская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области - 199 дел (1 квартал);

2. фонд № 55 колхоз Новая жизнь Тогучинского района
Новосибирской области  - 13 дел (1 квартал);

3. фонд № 57 Заготконтора Тогучинского района Новосибирской 
области  -  9 дел  (1 квартал);

4. фонд № 74 колхоз За мировой Октябрь Тогучинского района
Новосибирской области  - 51 дело (3 квартал);

5. фонд № 78 Совет депутатов и администрация Гутовского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 20 дел (3 квартал);

6. фонд № 79 колхоз им. Фрунзе Тогучинского района Новосибирской области - 20 дела (2 квартал);
7. фонд № 81 колхоз Кузбасс Тогучинского района Новосибирской 
области  - 111 дел (4 квартал);

8. фонд № 84 Совет депутатов и администрация Лебедевского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 65 дел (2 квартал);

9. фонд № 87 Совет депутатов и администрация Вассинского 
сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 16 дел (4 квартал).

 -Составление листов-заверителей в 1015 дел 12 фондов: 
1. фонд № 51 Коуракская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области - 242 дела (1 квартал);

2. фонд № 55 колхоз Новая жизнь Тогучинского района
Новосибирской области  - 73 дела (4 квартал);

3. фонд № 57 Заготконтора Тогучинского района Новосибирской 
области  -  9 дел  (1 квартал);

4. фонд № 74 колхоз За мировой Октябрь Тогучинского района
Новосибирской области  - 72 дела (3 квартал);

5. фонд № 75  колхоз Заветы Ильича Тогучинского района
Новосибирской области – 1 дело (1 квартал);

6. фонд № 77 колхоз им. Жданова Тогучинского района
Новосибирской области  - 1 дело (3 квартал);

7. фонд № 78 Совет депутатов и администрация Гутовского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 187 дел (3 квартал);

8. фонд № 79 колхоз им. Фрунзе Тогучинского района Новосибирской области - 20 дел (3 квартал);
9. фонд № 81 колхоз Кузбасс Тогучинского района Новосибирской 
области  - 140 дел (4 квартал);

10. фонд № 84 Совет депутатов и администрация Лебедевского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 224 дела (2 квартал);

11. фонд № 86 АОЗТ «Гутовское» Тогучинского района Новосибирской области – 1 дело (3 квартал);

12.  фонд № 87 Совет депутатов и администрация Вассинского 
сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 45 дел (4 квартал).

- Замена и оформление обложек в 494 делах 10 фондов:
1. фонд № 51 Коуракская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области - 191 дело (1 квартал);

2. фонд № 55 колхоз Новая жизнь Тогучинского района
Новосибирской области  - 13 дел (1 квартал);

3. фонд № 57 Заготконтора Тогучинского района Новосибирской 
области  -  1 дело  (1 квартал);

4. фонд № 74 фонд За мировой Октябрь Тогучинского района Новосибирской области  - 66 дел (3 квартал);

5. фонд № 77 колхоз им. Жданова Тогучинского района
Новосибирской области  - 2 дела (3 квартал);

6. фонд № 78 Совет депутатов и администрация Гутовского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 14 дел (2 квартал);

7. фонд № 81 колхоз Кузбасс Тогучинского района Новосибирской 
области  - 138 дел (4 квартал);

8. фонд № 84 Совет депутатов и администрация Лебедевского 

сельсовета Тогучинского района Новосибирской области - 40 дел (2 квартал);

9. фонд № 86 АОЗТ «Гутовское» Тогучинского района Новосибирской области – 16 дел (3 квартал);
10. фонд № 87 Совет депутатов и администрация Вассинского 
сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 13 дел (4 квартал).

- Картонирование  775 дел: 733 дела управленческой документации от организаций-источников комплектования, 30 дел  фотодокументов на электронной основе, 5 видеодокументов, 7 переработанных описей);
-Заполнение разделов «Движение документов» БД «Архивный фонд» и заголовков дел переработанных фондов в 48 фондах: раздел «Движение документов» - прием дел от 45 организаций, 1 фонд фотодокументов на электронных носителях, 1 фонд видеодокументов и 996 заголовков дел 5 фондов по переработке;
продолжение работы в системе автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации программного комплекса (ПК) «Архивный фонд» в соответствии с требованиями Единого порядка заполнения полей единой автоматизированной системы в 281 фонде и представление в установленном порядке в управление государственной архивной службы Новосибирской области информационных массивов баз данных (БД) «Архивный фонд»;  

- Провести переработку описей 2 фондов на бумажных носителях – 813 дел:
1. фонд № 51 Коуракская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области  - 204 дела  (3 квартал);

2. фонд № 45 Гаревская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области  - 609 дел (2 квартал).
Переработка описей электронных фотодокументов - 180 дел, в связи с внедрением Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24:

1. фонд № 2 ф Фотодокументы на электронных носителях – 146 дел  за 2009 – 2021 годы  (1 квартал);
2. фонд № 199 Видеодокументы – 26 дел (1 квартал);

3. фонд № 203 Мендруль Александр Петрович – 8 дел на электронных носителях) (1 квартал);
-Провести проверку делопроизводства и сохранности архивных документов в 8 организациях: Совет депутатов и администрация Буготакского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, Совет депутатов и администрация Завьяловского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, Совет депутатов и администрация Кудринского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, Совет депутатов и администрация Лебедевского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области.
в сфере комплектования:

продолжение внедрения в практику работы организаций-источников комплектования:

-Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях (приказ Росархива от 11.04.2018 № 44); Усовершенствовать 10 инструкций по делопроизводству: Закрытое акционерное общество «Завьяловское»,  ЗАО «Политотдельское», АО «Борцово», Колхоз имени ХХ съезда КПСС, АО «Доронинское», СПК «Семеновский», Тогучинское районное потребительское общество, МБУ ДО Тогучинского района «Тогучинская детская музыкальная школа», ГБУЗ  Новосибирской области «Тогучинская центральная районная больница», МБУ Тогучинского района  «Комплексный центр социального обслуживания населения со стационаром социального обслуживания престарелых граждан и инвалидов»;
провести с организациями-источниками комплектования отдела 1 семинар;
организация и проведение паспортизации архивов организаций-источников комплектования отдела по состоянию на 01.12.2022;

реализация постановления Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 11.08.2021 № 40/323-8, связанного с подготовкой и проведением выборов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва;

продолжение работы по:

- созданию архивных фондов личного происхождения, коллекций документов;
- инициативному документированию, выявлению, отбору, описанию фото-видео-аудио документов: 30 единиц учета фото на электронных носителях, 5 единиц учета видеодокументов на электронных носителях;
- оказанию методической помощи организациям-источникам комплектования по вопросам упорядочения, организации учета и хранения документов на электронных носителях с применением Рекомендаций по комплектованию, учету и организации хранения электронных архивных документов в государственных и муниципальных архивах,

организация работы по упорядочению специфических документов постоянного и долговременного хранения, образовавшихся в деятельности организаций-источников комплектования: упорядочение операционных журналов экстренных и плановых операций, тарификационных списков работников ГБУЗ Новосибирской области «Тогучинская центральная районная больница»;
своевременное проведение мероприятий по обеспечению сохранности и приему на хранение архивных документов ликвидируемых органов и подведомственных им организаций;
          актуализация сведений в модуле «Организации – источники комплектования» программного комплекса «Электронный архив Новосибирской области»;
в сфере использования архивных документов :
организация работы читальных залов с соблюдением рекомендаций уполномоченных органов санитарно-эпидемиологического надзора, в том числе Рекомендаций по организации работы читальных залов государственных и муниципальных архивов Российской Федерации в условиях сохранения рисков распространения COVID-19 (МР 3.1/2.0199-20);
совершенствование информационного обслуживания государственных органов, органов местного самоуправления и граждан, прежде всего в части исполнения социально-правовых запросов на основе организации электронного взаимодействия с Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственным учреждением) по Новосибирской области   800 запросов, внедрение в практику работы Базы данных о местах хранения архивных документов по личному составу;

внедрение различных форм и новых видов работ, направленных на повышение количества пользователей архивной информации;

продолжение оцифровки и представления в сети Интернет наиболее востребованных комплексов исторических источников, в том числе участие в подготовке и пополнении Интернет-проектов «Мультимедийный архив Новосибирской области»;

подготовка и проведение мероприятий патриотической направленности:
подготовить 2 выставки к 85-летию образования Новосибирской области (1935 год) «Факт парад «Сибирь удивляет», «Новосибирская область: вехи истории»;
провести 1 школьный урок  по архивным документам 85-летию образования Новосибирской области (1935 год) «Новосибирская область: история и современность»;
провести 1 экскурсию;

осуществление регулярного обновления рубрик страницы отдела архивной службы, созданной на официальном интернет-сайте администрации Тогучинского района, а также учета количества посещений (визитов) пользователями;
предоставление информационных материалов для размещения на официальном интернет-сайте управления государственной архивной службы Новосибирской области.

в сфере информационных ресурсов и технологий:

ведение автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации программного комплекса «Архивный фонд» и внесение информации в соответствии с требованиями Единого порядка заполнения полей единой автоматизированной системы, состоящей из программного комплекса «Архивный фонд», 

продолжение работы по:
- переводу в электронный формат вновь поступающих описей ко всем находящимся на хранении фондам в рамках наполнения ПК «Архивный фонд» и модуля «Электронный каталог фондов» ГИС «Электронный архив Новосибирской области» 775 заголовков: 733 дела управленческой документации от организаций-источников, 30 ед.хр. фото на электронных носителях, 5 ед.хр. видеодокументов на электронных носителях, 7 новых дел (переработка фондов), впервые поступивших; 
- создание электронного фонда путем перевода в электронную форму (оцифровки) архивных фондов и документов, в том числе распорядительных документов органов власти из расчета 700 листов в день: 1392 дела – 91680 листов:  
733 дела (52909 листов), принятых от организаций-источников комплектования в соответствии с графиком согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов на 2022 год, а также:  

58 дел (1868 листов) фонд № 51 Коуракская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области;

99 дел (12627 листов) фонд № 45 Гаревская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области;
477 дел (22800 листов) фонд № 80 Совет депутатов и администрация Завьяловского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области;
25 дел (1476 листов) фонд № 72 колхоз «Заря коммунизма» Тогучинского района Новосибирской области.
оцифровка впервые 3-х фондов: фонд № 51 Коуракская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области, фонд № 45 Гаревская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области, фонд № 72 колхоз «Заря коммунизма» Тогучинского района Новосибирской области;

приему от органов и организаций в ходе упорядочения архивных документов описей на традиционном носителе и этих же описей в электронном виде: 733 ед. хр. управленческой документации от 45 организаций.
в сфере организационного, научно-методического и информационного обеспечения:
внедрению (после утверждения в установленном порядке) Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях.
Начальник отдела                                                                          Л.Н. Лактионова
