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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
о выполнении плана развития архивного дела

в Тогучинском районе Новосибирской области
 отделом архивной службы администрации Тогучинского района

за 2021 год
Работа отдела в отчетный период была направлена на обеспечение качественного и своевременного комплектования архива, сохранность принятых документов, оказание полноценной консультативно-методической и информационной помощи пользователям услуг архива, применение разных форм использования документов в целях популяризации Архивного фонда Новосибирской области, а также на укрепление материально-технической базы учреждения. 
В соответствии с указанными задачами были осуществлены следующие виды и объемы работ, в том числе:
Соблюдение противопожарного, охранного режимов хранения документов;
      Мероприятия по укреплению материально-технической базы отдела: 
- в соответствии с муниципальным контрактом от 04.05.2021 № 0151300054321000039 приобретены архивные коробки на сумму 68 417 рублей  в количестве 392 штук;
-прирост протяжённости стеллажных полок составил 12 метров, путём установки дополнительных полок на стеллажи (ранее не использованных). 
Подшито 940 единицы хранения: 
- 2 дела в фонде № 11 Уполномоченный министерства заготовок СССР по Тогучинскому району Новосибирской области,

- 6 дел в фонде № 21 Отдел здравоохранения Тогучинского райисполкома Новосибирской области,

- 139 дел в фонде № 44 Тогучинская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области, 

- 484 дела в фонде № 45 Гаревская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области,

- 42 дела в фонде № 48 Чемская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области, 

- 8 дел в фонде № 64 Сурковская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области,

- 3 дела в фонде № 68 Открытое акционерное общество «Заречье» Тогучинского района Новосибирской области,

- 15 дел в фонде № 72 колхоз «Заря коммунизма» Тогучинского района Новосибирской области, 

- 151 дело в фонде № 80 Совет депутатов и администрация Завьяловского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 74 дела в фонде № 103 Совет депутатов и администрация Усть-Каменского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, 

- 16 дел в фонде № 146 Санитарно-эпидемиологическая станция Тогучинского района Новосибирского областного отдела здравоохранения.
В этих фондах пронумерованы листы в 1265 ед.хр., составлены листы-заверители в 3410 ед.хр., оформлены обложки в 1332 ед.хр.  
Перевыполнение плана по подшивке дел произошло в процессе проведения внутриархивных работ.
Реставрация в 238 ед.хр. отреставрировано 1042 листа: 

- 1 дело/67 листов в фонде № 21 Отдел здравоохранения Тогучинского райисполкома Новосибирской области,

- 82 дела/341 лист в фонде № 44 Тогучинская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области, 
- 20 дел/61 лист в фонде № 45 Гаревская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области,

- 10 дел/19 листов в фонде № 48 Чемская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области, 
- 1 дело/1 лист в фонде № 64 Сурковская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области,

- 3 дела/52 листа в фонде № 68 Открытое акционерное общество «Заречье» Тогучинского района Новосибирской области,

- 9 дел/13 листов в фонде № 72 колхоз «Заря коммунизма» Тогучинского района Новосибирской области, 

- 73 дела/368 листов в фонде № 80 Совет депутатов и администрация Завьяловского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 32 дела/91 лист в фонде № 103 Совет депутатов и администрация Усть-Каменского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, 
- 7 дел/29 листов в фонде № 146 Санитарно-эпидемиологическая станция Тогучинского района Новосибирского областного отдела здравоохранения.
Перевыполнение плана по реставрации дел и листов произошло в процессе проведения внутриархивных работ и оцифровке фондов.
Приём на хранение в 2021 году:
Управленческой документации - 1686 ед.хр. (согласно сведений об изменении в составе и объеме фондов на 01.01.2022 и графика упорядочения и передачи документов на хранение в архив):
- 53 ед.хр. фонда № 7 Совет депутатов и администрация Кировского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 34 ед.хр. фонда № 56 Совет депутатов и администрация Чемского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 34 ед.хр. фонда № 62 Совет депутатов и администрация Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 47 ед.хр. фонда № 66 Совет депутатов и администрация Борцовского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 31 ед.хр. фонда № 67 Совет депутатов и администрация Коуракского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 40 ед.хр. фонда № 78 Совет депутатов и администрация Гутовского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 46 ед.хр. фонда № 84 Совет депутатов и администрация Лебедевского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 34 ед.хр. фонда № 86 Совет депутатов Тогучинского района Новосибирской области,
- 16 ед.хр. фонда № 90 Акционерное общество «Борцово» Тогучинского района Новосибирской области,

- 43 ед.хр. фонда № 93 Совет депутатов и администрация Киикского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, 
- 43 ед.хр. фонда № 99 Совет депутатов и администрация Буготакского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, 

- 10 ед.хр. фонда № 108 Отдел архивной службы администрации Тогучинского района Новосибирской области,

- 45 ед.хр. фонда № 109 Совет депутатов и администрация Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 59 ед.хр. фонда № 116 Совет депутатов и администрация Репьевского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области,

- 23 ед.хр. фонда № 135 Закрытое акционерное общество «Завьяловское»

Тогучинского района Новосибирской области,

- 53 ед.хр. фонда № 136 Совет депутатов и администрация р.п. Горный Тогучинского района Новосибирской области,

- 724 ед.хр. фонда № 148 Тогучинский районный суд Новосибирской области,

- 42 ед.хр. фонда № 153 Совет депутатов и администрация Мирновского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области, 
- 9 ед.хр. фонда № 158 Государственное автономное учреждение Новосибирской области «Редакция газеты «Тогучинская газета» Тогучинского района Новосибирской области,

- 32 ед.хр. фонда № 162 Тогучинское районное потребительское общество Новосибирского Облпотребсоюза, 
- 60 ед.хр. фонда № 174 Совет депутатов и администрация г. Тогучина Тогучинского района Новосибирской области,

- 16 ед.хр. фонда № 187 Управление экономического развития, промышленности и торговли администрации Тогучинского района Новосибирской области, 
- 36 ед.хр. фонда № 189 Управление сельского хозяйства администрации Тогучинского района Новосибирской области,

- 10 ед.хр. фонда № 190 Отдел культуры администрации Тогучинского района Новосибирской области, 

- 36 ед.хр. фонда № 191 Управление образования администрации Тогучинского района Новосибирской области,

- 72 ед.хр. фонда № 197 Объединенный архивный фонд муниципального бюджетного учреждения Тогучинского района "Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения" и централизованных бухгалтерий Тогучинского городского Совета народных депутатов, администрации города Тогучина и управления образования территориальной администрации Тогучинского района Новосибирской области,
- 15 ед.хр. фонда № 202 Отдел социальной защиты населения администрации Тогучинского района Новосибирской области,

- 20 ед.хр. фонда № 206 Ревизионная комиссия Тогучинского района Новосибирской области, 
- 3 ед.хр. фонда № 208 Обособленное подразделение общества с ограниченной ответственностью «Буготакский щебеночный завод» (организация – банкрот). 
Фотодокументы на электронном носителе - 30 ед.хр.;

Видеодокументы - 5 ед.хр.;

Личного происхождения - 7 ед.хр. Мендруль Александр Петрович, Ветеран труда Российской Федерации Новосибирской области, Почетный гражданин Тогучинского района Новосибирской области. 

По личному составу - 805 ед.хр.:

- 468 ед.хр. Курундусский лесхоз Новосибирского управления лесами Тогучинского района Новосибирской области, бывшей организации – источника комплектования отдела, по ранее согласованным описям.

- 337 ед.хр. Обособленное подразделение общества с ограниченной ответственностью «Буготакский щебеночный завод», упорядочение проведено конкурсным управляющим.
В соответствии с перспективным планом проведения цикличной проверки наличия и состояния архивных документов на 2019-2028 гг. в 37 фондах просмотрено 5804 ед.хр. (план 35 фондов - 5353 ед.хр.):
1. фонд  № 2Ф Фотодокументы на электронных носителях Тогучинского района – 142 дела;

2. фонд  № 3 Колхоз им. Калинина Гутовского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 7 дел;

3. фонд  № 5 Тогучинская заготконтора "Раймолоко" Новосибирского молочного комбината Тогучинского района Новосибирской области – 62 дела;

4. фонд  № 9 Райпищекомбинат Тогучинского района Новосибирской области – 17 дел;

5. фонд  № 10 Отдел сельского хозяйства Тогучинского райисполкома Новосибирской области – 730 дел;

6. фонд  № 11 Отдел заготовок Тогучинского райисполкома Новосибирской области – 136 дел;

7. фонд  № 15 Окружные и участковые избирательные комиссии по выборам в Верховный Совет СССР Тогучинского района Новосибирской области – 45 дел;

8. фонд  № 16 Окружные и участковые избирательные комиссии по выборам в Верховный Совет РСФСР Тогучинского района Новосибирской области – 19  дел;

9. фонд  № 17 Окружные и участковые избирательные комиссии по выборам в местные Советы депутатов трудящихся Тогучинского района Новосибирской области – 150 дел;

10.  фонд  № 18 Окружная избирательная комиссия по выборам народных судов Тогучинского района Новосибирской области – 34 дела;

11.  фонд  № 19 Отдел социального обеспечения Тогучинского райисполкома Новосибирской области – 62 дела;

12.  фонд № 21 Отдел здравоохранения Тогучинского райисполкома Новосибирской области – 16 дел;

13.  фонд  № 22 Киикский детский дом областного отдела народного образования Тогучинского района Новосибирской области – 29 дел;

14.  фонд  № 28 Управление образования территориальной администрации Тогучинского района Новосибирской области – 368 дел;

15.  фонд  № 29 Колхоз Сибирский гигант Вассинского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 28 дел;

16.  фонд № 34 Тогучинский опорный пункт по конопле Всесоюзного научно-исследовательского института лубяных культур министерства сельского хозяйства СССР – 17 дел;

17.  фонд  № 37  Тогучинская автобаза Новосибирского автосовхозтреста -  160 дел;

18.  фонд  № 39 Колхоз Социалистическая стройка Сурковского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 64 дела;

19.  фонд  № 40 Колхоз Власть Советов Вассинского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 68 дел;

20.  фонд  № 41 Тогучинская межрайонная мастерская капитального ремонта областного треста ММКР и ремзаводов Новосибирского областного управления сельского хозяйства – 24 дела;

21.  фонд  № 42 Овощесушильный завод Тогучинского райпотребсоюза Новосибирской области – 16 дел;

22.  фонд  № 43 Колхоз Знамя Ильича Гутовского сельского Совета Тогучинского района Новосибирской области – 39 дел;

23.  фонд  № 44 Тогучинская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области – 662 дела;

24. фонд № 45 Гаревская машино-тракторная станция –

 625 ед.хр.; 
25. фонд № 46 Первомайская машино-тракторная станция - 85 ед.хр.;

26. фонд № 47 Инспекция государственного страхования - 11 ед.хр.;

27. фонд № 49 МУП «ТППЖКХ» - 325 ед.хр.;

28. фонд № 53 Тогучинское отделение сельхозбанка МФ СССР - 6 ед.хр.;

29. фонд № 54 Тогучинская пищевая-промысловая артель "Октябрь" 77 ед.хр.;

30. фонд № 57 Заготовительная контора Тогучинского РАЙПО - 9 ед.хр.;

31. фонд № 60Л МУП "Горводоснабжение" - 46 ед.хр.;

32. фонд № 68 ОАО "Заречье" - 401 ед.хр.;

33. фонд № 69 Колхоз "Гранит" - 306 ед.хр.;

34. фонд № 92 ОАО «Имени Чапаева» - 183  ед.хр.;
35. фонда № 96 Колхоз "Нива" - 770 ед.хр.;
36. фонд № 199 Видеодокументы – 26 ед.хр.;

37. фонд № 203 Мендруль Александр Петрович,  ветеран труда Российской Федерации Новосибирской области, Почетный гражданин Тогучинского района Новосибирской области - 7  ед.хр.

 Количество единиц хранения увеличилось в виду приема документов постоянного хранения. 
При проведении внутриархивных работ выявлено 141 ед.хр. подлежащих реставрации.

Закартонировано: 2669 ед.хр., из них  
- 1686 ед.хр. управленческой документации от организаций,
- 805 ед.хр. по личному составу ликвидированных организаций (468 ед.хр. Курундусский лесхоз, 337 ед.хр. ОП ООО «Буготакский щебеночный завод»),
- 5 ед.хр. видеодокументов,
- 30 ед.хр. фотодокументов на электронном носителе,
- 7 ед.хр. личного происхождения Мендруль Александр Петрович, ветеран труда Российской Федерации Новосибирской области, Почетный гражданин Тогучинского района Новосибирской области,
а также 136 ед.хр. впервые поступивших в результате внутриархивных работ.
Утверждено: 1014 ед.хр. постоянного хранения, образовавшихся в деятельности организаций – источников комплектования, в том числе специфической документации: 

- 14 похозяйственных книг в Совете депутатов и администрация Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области;

- 1 нотариальное дело в Совете депутатов и администрация Борцовского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области;

-202 ед.хр. подлинников приговоров по уголовным делам Тогучинского районного суда Новосибирской области;

- 73 ед.хр. подлинников судебных решений по гражданским делам с истекшим сроком хранения Тогучинского районного суда Новосибирской области;
- 10 ед.хр. документов комиссии по делам несовершеннолетних администрации Тогучинского района;

- 3 ед.хр. документов по передаче имущества из муниципальной собственности района отдела земельных и имущественных отношений администрации Тогучинского района;
Согласовано: 1071 ед.хр. по личному составу, образовавшихся в деятельности организаций – источников комплектования:

- 18 ед.хр. администрации Борцовского сельсовета Тогучинского района;

- 9 ед.хр. администрации Мирновского сельсовета Тогучинского района;

- 6 ед.хр. ревизионной комиссии Тогучинского района;

- 7 ед.хр. Совета депутатов Тогучинского района;

- 13 ед.хр. администрации Гутовского сельсовета Тогучинского района;

- 12 ед.хр. администрации Сурковского сельсовета Тогучинского района;

- 7 ед.хр. администрации Киикского сельсовета Тогучинского района;
- 4 ед.хр. администрации Кировского сельсовета Тогучинского района;

- 9 ед.хр. администрации Коуракского сельсовета Тогучинского района;

- 375 ед.хр. МКУ Тогучинского района «Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения»;

- 9 ед.хр. администрации Репьевского сельсовета Тогучинского района;

- 10 ед.хр. управления финансов и налоговой политики Тогучинского района;
- 9 ед.хр. администрации Чемского сельсовета Тогучинского района;

-  3 ед.хр. ЗАО «Завьяловское» Тогучинского района;

- 102 ед.хр. администрации Тогучинского района;

- 11 ед.хр. администрации Буготакского сельсовета Тогучинского района;

- 8 ед.хр. АО «Борцово» Тогучинского района;

- 84 ед.хр. ГКУ НСО «ЦЗН» Тогучинского района;

- 12 ед.хр. администрации р.п. Горный Тогучинского района;

- 26 ед.хр. Тогучинского РАЙПО;

- 337 ед.хр. ликвидированного обособленного подразделения общества с ограниченной ответственностью «Буготакский щебеночный завод», упорядочение проведено конкурсным управляющим.

в том числе согласовано специфической документации: 

- 8 ед.хр. личных дел недееспособных граждан отдела опеки и попечительства администрации Тогучинского района;

- 74 ед.хр. тарификационных списков, табелей учёта рабочего времени педагогических работников в МКУ Тогучинского района «Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения».

- 70 ед.хр. личных дел безработных граждан ГКУ НСО «ЦЗН» Тогучинского района.
Перевыполнение плана по упорядочению документов управленческой документации и личному составу произошло в результате включения организациями в описи дел документов не за один, а за два календарных года. Кроме того, упорядочение документов от организации – банкрота обособленного подразделения общества с ограниченной ответственностью «Буготакский щебеночный завод».
Проведены комплексные обследования в 6 учреждениях: в Совете депутатов и администрации Гутовского сельсовета, в управлении финансов и налоговой политики Тогучинского района Новосибирской области, управление сельского хозяйства администрации Тогучинского района Новосибирской области, администрации Тогучинского района Новосибирской области, управлении образования администрации Тогучинского района Новосибирской области. 
Постановлением администрации Тогучинского района Новосибирской области от 02.06.2021 № 614 п/93 утвержден состав комиссии, Порядок, оценочные критерии признания документов Архивного фонда Российской Федерации находящимися в неудовлетворительном физическом состоянии в отделе архивной службы администрации Тогучинского района Новосибирской области.
-Инструкции по делопроизводству усовершенствованы в 79 организациях-источниках комплектования отдела (в 2021 году в 77  организациях: Совет депутатов Тогучинского района Новосибирской области, администрация Тогучинского района Новосибирской области, 22 Совета депутатов муниципальных поселений Тогучинского района Новосибирской области и 22 администрации муниципальных поселений Тогучинского района Новосибирской области, 22 избирательных комиссии поселений Тогучинского района Новосибирской области, территориальная избирательная комиссия Тогучинского района Новосибирской области, ревизионная комиссия Тогучинского района Новосибирской области, управление экономического развития, промышленности и торговли администрации Тогучинского района Новосибирской области, управление сельского хозяйства администрации Тогучинского района Новосибирской области,  управление образования администрации Тогучинского района, отдел культуры администрации Тогучинского района Новосибирской области, отдел социальной службы администрации Тогучинского района Новосибирской области, отдел архивной службы администрации Тогучинского района Новосибирской области, управление финансов и налоговой политики Тогучинского района).
Продолжается работа по внедрению в практику работы организаций-источников комплектования инструкций по делопроизводству в 10 организациях;
- усовершенствовали и согласовали номенклатуры дел в 89 организациях-источниках комплектования отдела, в том числе в 2021 году -  28 организаций (22 избирательных комиссии муниципальных поселений Тогучинского района Новосибирской области, АО «Доронинское», СПК «Семеновский», ОГУ «Редакция газеты» «Тогучинская газета» (исключенная из источников комплектования), Тогучинское РАЙПО, МБУ ДО Тогучинского района «Тогучинская детская музыкальная школа», Территориальная избирательная комиссия Тогучинского района»);
-положения об экспертных комиссиях разработаны и утверждены во всех организациях – источниках комплектования отдела архивной службы (в 2021 году 2 организациях - в МБУ Тогучинского района «Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения»,  АО «Доронинское»);
-положения об архиве организации утверждены в 4 организациях – источниках комплектования отдела архивной службы (в 2021 году - МБУ Тогучинского района «Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения»).
1 ноября 2021 года с ответственными за делопроизводство был проведен семинар по паспортизации архивов организаций-источников комплектования по состоянию на 01.12.2021. Паспортизация проведена во всех организациях-источниках комплектования отдела архивной службы.
Включения новых источников комплектования в 2021 году не было.

Исключены из списка организаций – источников комплектования отдела 2 организации: Тогучинский районный суд, Государственное автономное учреждение Новосибирской области «Редакция газеты «Тогучинская газета» Тогучинского района Новосибирской области, в связи с отсутствием полномочий на хранение, комплектование, учет и использование архивных документов в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
Описание:

- 7 ед.хр. фонда № 203 Мендруль Александр Петрович, ветеран труда Российской Федерации Новосибирской области, Почетный гражданин Тогучинского района Новосибирской области,

- 30 ед.хр. фонда фотодокументов на электронных носителях,

- 5 ед.хр. видео на электронных носителях.
Переработка:  

Управленческая документация: 424 ед.хр.: 
фонд № 11 Уполномоченный министерства заготовок СССР по Тогучинскому району – 5 ед.хр.;

фонд № 21 Отдел здравоохранения – 11 ед.хр.;

фонд № 44 Тогучинская  машино-тракторная станция Министерства сельского хозяйства РСФСР  Новосибирской области – 117 ед.хр.;

фонд № 80 Завьяловский сельский Совет народных депутатов Тогучинского района  Новосибирской области. Исполнительный комитет – 225 ед.хр.;

фонд № 146 Санитарно-эпидемиологическая станция Тогучинского района Новосибирского областного отдела здравоохранения – 66 ед.хр.. 

По личному составу: 643 ед.хр.: 
фонд № 11 Уполномоченный министерства заготовок СССР по Тогучинскому району Новосибирской области – 106 ед.хр.; 
фонд № 21 Отдел здравоохранения Тогучинского райисполкома Новосибирской области - 6 ед.хр.;

фонд № 44 Тогучинская  машино-тракторная станция Министерства сельского хозяйства РСФСР  Новосибирской области – 528  ед.хр.;

фонд № 80 Завьяловский сельский Совет народных депутатов Тогучинского района  Новосибирской области. Исполнительный комитет – 3 ед.хр..
Каталогизация: составлено 3 карточки, просмотрено 3 дела фондов № 1 Тогучинский районный Совет народных депутатов Новосибирской области. Исполнительный комитет, № 50 Тогучинский городской Совет народных депутатов Новосибирской области. Исполнительный комитет, № 174 Совет депутатов и администрация города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области.

Информационное письмо: подготовлено 5 писем:
- Тогучинской центральной библиотеке:

3 информационных письма (информация по участникам Сталинградской битвы, решения Тогучинского Горсовета о наименовании улиц, связанных с космосом и летчиками-космонавтами, о фильмах о М.Я. Черненке, принятых на хранение);

-Тогучинской газете 1 информационное письмо о наименовании улицы именем полного кавалера Георгиевских крестов Ванине М.Е.

-администрации Усть-Каменского сельсовета 1 информационное письмо об обелиске воинам, погибшим за Советскую власть в Сибири;
Тематические запросы:

Поступило и исполнено тематических запросов - 499, с положительным результатом – 415. Исполнено 42 генеалогических запроса.
Социально-правовые запросы:

Поступило 938  запросов социально-правового характера,  исполнено 885 (из них исполнено профильных – 820 (с положительным результатом – 804), непрофильных с рекомендациями  – 65), непрофильные без рекомендаций – 53. 

За 2021 год поступило и исполнено 685 запросов из Отделения Пенсионного фонда РФ (ГУ) по Новосибирской области. 
Запросы из филиала ГАУ Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» не поступали.

Подготовлено 3 выставки: 

- «Дорога к звёздам!», посвященная 60-летию полета первого человека в космос. Данная выставка была размещена в администрации Тогучинского района;
- «Сердце, отданное… детективу», посвященная 90-летию со дня рождения Михаила Яковлевича Черненка. Данная выставка была размещена в администрации Тогучинского района и Тогучинской районной библиотеки;
- Электронная презентация фонда М.Я. Черненка к 90-летию со дня рождения.

Выставки посетило 549 человек.
Экскурсии: проведено 2 экскурсии, 50 посетителей лагеря дневного пребывания комплексного центра социального обслуживания населения Тогучинского района.
Школьные уроки: 8 школьных уроков/165 посетителей:
-проведен 1 урок по теме «Великая Отечественная война. Факты из истории Тогучинского района» для 25 посетителей лагеря дневного пребывания комплексного центра социального обслуживания населения Тогучинского района.

- 7 уроков по теме «Новосибирск. Город трудовой доблести» с презентацией книги для 140 участников из МКОУ Тогучинского района «Тогучинская средняя школа № 1» (6а, 6в, 7а, 8а, 8б) и студентов ГБПОУ НСО «Тогучинский политехнический колледж» (гр. Л-11, Л-22). 
К 80-летию со дня рождения Мендруля А.П. (г.р. 27.01.1941), ветерана труда Российской Федерации, Новосибирской области, председателя 3-х созывов Совета депутатов Тогучинского района был снят фильм «Дорога длинною в жизнь. Личный фонд Мендруля А.П. хранится в отделе архивной службы.

Начальник отдела принял участие в III Черненковских чтениях «Следствием установлено» Юбилейный выпуск, посвященных 90-летию со дня рождения Михаила Яковлевича Черненка, члена Союза писателей СССР и России. Данное мероприятие состоялось в онлайн режиме в прямой трансляции на YouTub-канале Тогучинской центральной библиотеки.
Публикации статей и подборок в т.ч. в электронном виде 1 подборка, 3 статьи:
- 1 подборка в электронном виде решений Тогучинского Горсовета и администрации города Тогучина о наименовании улиц, связанных с космосом и фамилиями летчиков-космонавтов: 
-статья в Тогучинской газете «Она Куделькою звалась» от 13.01.2021 № 2;
-статья в Тогучинской газете «Ко дню рождения нашего Тогучина…» от 11.08.2021 № 32;
-статья в Тогучинской газете «Необычный урок» от 06.10.2021 № 40.
Исследователи: 
Количество исследователей - 12, посещений - 26. 
Пользователи архивной информации:

Архивной информацией воспользовалось 2424 человека:
- экскурсанты – 50, посещения исследователей - 26, запросы социально-правового характера – 885 (820 исполненных профильных + 65 непрофильных с рекомендациями), тематические запросы - 499, посетители выставок - 549 человек, посетили школьные уроки – 165, посетители III Черненковских чтений «Следствием установлено».
Посещение webстраницы – 4100 посетителей 

Количество дел, выданных сотрудникам архива: 6347 дел
Количество дел, выданных исследователям: 302 дела
Количество листов копий документов, выданных исследователям: 5326 копии документов (4791 копия сделана сотрудниками отдела, в том числе 4584 копии для исследователей Научного центра историко-генеалогических исследований «Редкий элемент» г. Москва в рамках исследования «История переселений в Сибирь», 535 копий исследователи сделали самостоятельно).

Сканирование:
1538 дел, что составляет  98480 образов (при плане 1534 дела – 96826 образов):

фонд № 7 Совет депутатов и администрация Кировского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 53 дела (2655 образов),

фонд № 11 Уполномоченный министерства заготовок СССР по Тогучинскому району Новосибирской области – 18 дел (1634 образа),

фонд № 21 Отдел здравоохранения Тогучинского райисполкома Новосибирской области – 11 дел (570 образов),

фонд № 44 Тогучинская машино-тракторная станция министерства сельского хозяйства РСФСР Новосибирской области – 117 дел (8502 образа),

фонд № 56 Совет депутатов и администрация Чемского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 34 дела (2470 образа),

фонд № 62 Совет депутатов и администрация Сурковского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 34 дела (2794 образа);

фонд № 66 Совет депутатов и администрация Борцовского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 47 дел (3002 образа),

фонд № 67 Совет депутатов и администрация Коуракского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 31 дело (3265 образа),

фонд № 78 Совет депутатов и администрация Гутовского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 40 дел (2023 образов),

фонд № 84 Совет депутатов и администрация Лебедевского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 46 дел (2953 образа),

фонд № 90 Акционерное общество «Борцово» Тогучинского района Новосибирской области – 16 дел (619 образов),

фонд № 93 Совет депутатов и администрация Киикского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 43 дела (2303 образа), 

фонд № 99 Совет депутатов и администрация Буготакского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 43 дела (2800 образов), 

фонд № 103 Совет депутатов и администрация Усть-Каменского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 434 дела (20198 образов), 

фонд № 108 Отдел архивной службы администрации Тогучинского района Новосибирской области – 10 дел (156 образов),

фонд № 109 Совет депутатов и администрация Заречного сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 45 дел (2509 образов),

фонд № 116 Совет депутатов и администрация Репьевского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 59 дел (3220 образов),

фонд № 135 Закрытое акционерное общество «Завьяловское» Тогучинского района Новосибирской области – 23 дела (820 образов),

фонд № 136 Совет депутатов и администрация р.п. Горный Тогучинского района Новосибирской области – 53 дела (7463 образов),

фонд № 146 Санитарно-эпидемиологическая станция Тогучинского района Новосибирского областного отдела здравоохранения – 66 дел (1887 образов),
фонд № 153 Совет депутатов и администрация Мирновского сельсовета Тогучинского района Новосибирской области – 42 дела (2691 образ), 

фонд № 162 Тогучинское районное потребительское общество Новосибирского Облпотребсоюза – 32 дела (2728 образов), 

фонд № 174 Совет депутатов и администрация г. Тогучина Тогучинского района Новосибирской области – 61 дел (8248 образов),

фонд № 186 Совет депутатов Тогучинского района Новосибирской области – 34 дела (3526 образа);

фонд № 187 Управление экономического развития, промышленности и торговли администрации Тогучинского района Новосибирской области – 16 дел (600 образов), 

фонд № 189 Управление сельского хозяйства администрации Тогучинского района Новосибирской области – 36 дел (3803 образа),

фонд № 190 Отдел культуры администрации Тогучинского района Новосибирской области – 10 дел (850 образов), 

фонд № 191 Управление образования администрации Тогучинского района Новосибирской области – 36 дел (2172 образа),

фонд № 197 Объединенный архивный фонд муниципального бюджетного учреждения Тогучинского района "Центр бухгалтерского, материально-технического и информационного обеспечения" и централизованных бухгалтерий Тогучинского городского Совета народных депутатов, администрации города Тогучина и управления образования территориальной администрации Тогучинского района Новосибирской области – 13 дел (387 образов),

фонд № 202 Отдел социальной защиты населения администрации Тогучинского района Новосибирской области – 15 дел (461 образ),

фонд № 206 Ревизионная комиссия Тогучинского района – 20 дел (1171 образ).
Перевыполнение плана по количеству образов (сканов) страниц в процессе перевода в электронную форму (оцифровки) архивных фондов и документов произошло в результате сканирования дел, содержащих изображения на обороте листов.
Количество фондов в электронном виде (всего) – 132 (с учетом фотодокументов) = 128 фондов + 4 (2021 год).
Впервые оцифровано 4 фонда:
1. № 11 Уполномоченный министерства заготовок СССР по Тогучинскому району Новосибирской области, 
2. № 21 Отдел здравоохранения Тогучинского райисполкома Новосибирской области,

3. № 44 Тогучинская машино - тракторная станция Тогучинского района Новосибирской области,

4. № 146 Санитарно-эпидемиологическая станция Тогучинского района Новосибирского областного отдела здравоохранения.


БД «Архивный фонд»: 2669 заголовков ед.хр.:   

- 1686 ед.хр. управленческой документации от организаций,

- 805 ед.хр. по личному составу ликвидированных организаций (468 ед.хр. Курундусский лесхоз, 337 ед.хр. ОП ООО «Буготакский щебеночный завод»), 

- 5 ед.хр. видеодокументов,

- 30 ед.хр. фотодокументов на электронном носителе,

- 7 ед.хр. личного происхождения Мендруль Александр Петрович, ветеран труда Российской Федерации Новосибирской области, Почетный гражданин Тогучинского района Новосибирской области, а также 136 ед.хр. впервые поступивших в результате внутриархивных работ.
Заголовки единиц хранения, числящиеся по паспорту отдела архивной службы, в количестве 61533 единиц введены в БД «Архивный Фонд». 

Полистная проверка наличия и состояния особо ценных дел не проводилась, так как дела из архивохранилища в 2020 году не выдавались. 
На 01.01.2022 года 5 штатных единиц: начальник отдела, ведущий специалист, 3 специалиста 1-го разряда. Повышения квалификации специалистов не было.
В течение года велись все учетные документы архива, работники участвовали в совещаниях и семинарах, проводимых вышестоящими и местными органами.
Начальник отдела                                                                         Л.Н. Лактионова

