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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                      29.05.2026  № 582/П/93

г. Тогучин

О внесении изменений в постановление администрации Тогучинского района Новосибирской области от 21.08.2012 № 1060 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг» и утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Тогучинского района Новосибирской области от 15.09.2022 № 1060/П/93 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Тогучинском районе Новосибирской области», администрация Тогучинского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в постановление администрации Тогучинского района Новосибирской области от 21.08.2012 № 1060 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг» (далее - Постановление):
1.1. Приложение к Постановлению дополнить пунктом 23 следующего содержания:

	23
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	Земельный кодекс Российской Федерации, Закон Новосибирской области от 05.12.2016 № 112-ОЗ «Об отдельных вопросах регулирования земельных отношений на территории Новосибирской области»



2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно» администрацией Тогучинского района Новосибирской области согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Управлению делами администрации Тогучинского района Новосибирской области (Останина Т.Н.) опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления «Тогучинский Вестник» и разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Тогучинского района Новосибирской области.
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на начальника управления земельных и имущественных отношений администрации Тогучинского района Новосибирской области Касько А.Е..



Глава Тогучинского района 
Новосибирской области                                                                         С.С. Пыхтин


































Касько
24-818

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
Тогучинского района
Новосибирской области
[bookmark: _GoBack]от 29.05.2026 № 582/П/93


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно» - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регламент, Услуга).
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1.

Круг заявителей

2. Услуга предоставляется следующим категориям заявителей: граждане, имеющие право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, постоянно проживающие на территории Новосибирской области, не реализовавшие ранее свое право на однократное бесплатное предоставление в собственность земельного участка или их уполномоченные представители (далее – заявитель), указанным в приложении № 2 к Административному регламенту. 

Требования к порядку предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей
	
3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование Услуги

4.  Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

5. Услуга предоставляется администрацией Тогучинского района Новосибирской области (далее – Администрация).
Ответственным за организацию предоставления Услуги является управление земельных и имущественных отношений Администрации.
6. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления Услуги

7. Результатом предоставления Услуги является направление (выдача) заявителю одного из следующих документов:
1) решение о постановке на учет, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Администрации) (далее – решение о постановке на учет); 
2) решение об отказе в постановке на учет, в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Администрации (далее – решение об отказе в постановке на учет).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
8. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах и (или) созданных реестровых записях результатами предоставления Услуги являются: 
а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Администрации);
б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Администрации).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
9. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в Администрации, посредством почтовой связи, в МФЦ, на ЕПГУ, посредством электронной почты.

Срок предоставления Услуги

10. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 8 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

11. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и при получении лично результата предоставления Услуги в Администрации или МФЦ составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления

13. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а) в Администрации – 1 рабочий день; 
б) посредством электронной почты – 1 рабочий день; 
в) в МФЦ – 1 рабочий день; 
г) на ЕПГУ – 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
[bookmark: bookmark72]14.1. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) выделяются для парковки специальных транспортных средств инвалидов.
[bookmark: bookmark73]Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения администрации, режим работы. Для инвалидов-колясочников должен быть предусмотрен вход в объект при помощи пандуса, причем длина непрерывного марша пандуса не должна превышать 9,0 м, а уклон не круче 1:20 (5%). Пандус по бокам ограничивается перилами, имеющими опорные поручни на высоте 70 и 90 см. Пандус должен быть удобным: поверхность нескользкой, без заметных неровностей.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
правилам противопожарной безопасности;
требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак- проводников).
Места для ожидания оборудуются:
стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;
столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) Администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольными идентификационными карточками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником Администрации не допускается.

Показатели доступности и качества Услуги

15. Показатели доступности муниципальной услуги:
пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга);
беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов;
оказание сотрудниками администрации и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;
возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;
направление заявления и документов в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.
15.1. Показатели качества муниципальной услуги:
[bookmark: bookmark76]своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: bookmark77]отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.

Иные требования к предоставлению Услуги
16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
17. Информационными системами, используемыми для предоставления Услуги, являются:
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- Межведомственная автоматизированная информационная система.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в приложении 3 к Административному регламенту.
19. Формы заявлений, необходимых для предоставления Услуги, установлены постановлением Правительства Новосибирской области от 20.07.2015 № 271-п «Об установлении Порядка ведения сводного реестра граждан, состоящих на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области или муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

20. Администрация, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления и документов при наличии следующих оснований:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
2) не представлен документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
21. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
22. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

23. Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги

24. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги:
1) посредством ЕПГУ;
2) при личном обращении в Администрацию;
3) при обращении в МФЦ.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
                                                                  о постановке граждан на учет в 
                                                                          качестве лиц, имеющих право на 
                                                                          предоставление земельных 
                                                                          участков в собственность 
                                                                          бесплатно

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1) Административный регламент - административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно»;
1) Услуга – муниципальная услуга «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно»;
2) Администрация - администрация Тогучинского района Новосибирской области;
3) УЗиИО - управление земельных и имущественных отношений администрации Тогучинского района Новосибирской области;
4) Заявители - заявителями на получение Услуги являются физические лица, либо их уполномоченные представители;
5) Представители – уполномоченный представитель заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) Официальный сайт - официальный сайт администрации Тогучинского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  https://toguchin.nso.ru/;
7) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
8) ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
9) МАИС – государственная информационная система Новосибирской области «Межведомственная автоматизированная информационная система» (ГИС НСО «МАИС);
10) О – требование к документу - представляется оригинал документа;
11) К – требование к документу - представляется копия документа;
12) К(н) – требование к документу - представляется нотариально заверенная копия документа;
13) Э – требование к документу - представляется электронный документ и (или) электронный образ документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
                                                                  о постановке граждан на учет в 
                                                                          качестве лиц, имеющих право на 
                                                                          предоставление земельных 
                                                                          участков в собственность 
                                                                          бесплатно

Перечень результатов предоставления Услуги и перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Идентификатор категории (признака)
	Перечень результатов предоставления Услуги

	Физическое лицо
	А
	а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица администрации);
б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица администрации).

	Уполномоченный представитель по доверенности
	Б
	

	Исправление допущенных управлением имущества ошибок и (или) опечаток в выданном результате предоставления Услуги

	Физическое лицо
	В
	а) решение о предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица администрации);
б) решение об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица администрации).

	Уполномоченный представитель по доверенности
	Г
	






ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
                                                                  о постановке граждан на учет в 
                                                                          качестве лиц, имеющих право на 
                                                                          предоставление земельных 
                                                                          участков в собственность 
                                                                          бесплатно

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

	№ п/п
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Наименование документа, необходимого для предоставления услуги
	Способ подачи документа, необходимого для предоставления услуги
	Количество экземпляров документа, необходимого для предоставления услуги (ед.)
	Форма подачи документа, необходимого для предоставления услуги

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А-Г
	а) документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по выбору):
- паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
-б) документ, подтверждающий право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
в) документ, подтверждающий право на внеочередное (первоочередное) приобретение земельного участка, - при наличии такого права.
	В Администрацию/через МФЦ/через ЕПГУ
	1
	В Администрацию/через МФЦ - О;
ЕПГУ - ЕСИА

	2
	Б, Г
	доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	В Администрацию/через МФЦ/через ЕПГУ
	1
	В Администрацию/через МФЦ - О или К(н)/ЕПГУ - Э

	3
	А-Г
	согласие на обработку персональных данных
	В Администрацию/через МФЦ/через ЕПГУ
	1
	В Администрацию/через МФЦ - О или К(н)/ЕПГУ - Э

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	4
	А-Г
	- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;
- свидетельство о рождении каждого ребенка (за исключением свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния, выданного компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык);
- документы, подтверждающие место жительства детей;
- свидетельство о заключении брака родителей (опекунов, попечителей) (за исключением свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния, выданного компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык);
- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого ребенка;
- документ, подтверждающий, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, в случае получения земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
	В Администрацию/через МФЦ/через ЕПГУ
	1
	В Администрацию/через МФЦ - О или К(н)/ЕПГУ - Э





ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
                                                                  о постановке граждан на учет в 
                                                                          качестве лиц, имеющих право на 
                                                                          предоставление земельных 
                                                                          участков в собственность 
                                                                          бесплатно

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги

	№ п/п
	Наименование исчерпывающего перечня
	Идентификатор категории (признака) заявителя
	Значение

	1
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении  услуги и документов, необходимых для предоставления услуги
	А-Г
	личность заявителя не установлена

	
	
	В, Г
	полномочия представителя не подтверждены



	2
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги
	А-Г
	Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют

	3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги

	А-Г
	1) заявление о постановке на учет имеет подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в нем исправления, в том числе имеет серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание;
2) заявление о постановке на учет не соответствует требованиям подпункта 1.1 Постановления Правительства Новосибирской области от 20.07.2015 N 271-п "Об установлении Порядка ведения сводного реестра граждан, состоящих на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области или муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно";
3) отсутствие оснований для предоставления земельного участка гражданину в собственность бесплатно в соответствии с федеральным законодательством и (или) законами Новосибирской области;
4) непредставление документов, предусмотренных пунктами 1-3 приложения 3 к Административному регламенту.
5) реализация гражданином права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
6) реализация гражданином, права на получение единовременной денежной выплаты, предусмотренной статьей 6.1 Закона Новосибирской области от 05.12.2016 N 112-ОЗ "Об отдельных вопросах регулирования земельных отношений на территории Новосибирской области";
7) реализация гражданином, права на получение единовременной денежной выплаты, предусмотренной статьей 6.2 Закона Новосибирской области от 05.12.2016 N 112-ОЗ "Об отдельных вопросах регулирования земельных отношений на территории Новосибирской области";
8) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
9) отсутствие факта постоянного проживания гражданина в пределах Тогучинского района Новосибирской области, отсутствие у гражданина из числа лиц, указанных в подпунктах "в" - "д" пункта 2 части 1 статьи 5 Закона Новосибирской области от 05.12.2016 N 112-ОЗ  "Об отдельных вопросах регулирования земельных отношений на территории Новосибирской области" регистрации по месту жительства или месту пребывания в пределах соответствующего муниципального образования;
10) гражданин состоит на учете в ином органе, осуществляющем учет.
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